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СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА О ПОВЫШЕНИИ ЗАРПЛАТЫ

Прошу рассмотреть возможность повышения оклада
	Кого
	



	Должность подразделение/отдел
	



	Стаж работы  
	



	Оклад +% (ср. мес, з-та
	



	Информация для положительного решения по данному вопросу, которая должна касаться деловых качеств и достижений сотрудника:
· краткая информация о том, на какую должность был принят работник
· сколько он проработал, как хорошо справляется с обязанностями
· какова результативность его работы, как она повлияла на производственную эффективность предприятия
· личностные особенности, имеющие отношение к работе
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	Обоснования к повышению оклада:
· увеличение должностных обязанностей
· часовая переработка
· повышение квалификации
· заслуги перед фирмой
· окончание испытательного срока
· возможная инфляция и повышение цен
· изменение условий труда
· постоянное перевыполнение плана продаж
· другое
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