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Компания Стройцентр «ИДЕАЛ»
Т О Р Г О В Л Я   С Т Р О И Т Е Л Ь Н Ы М И   М А Т Е Р И А Л А М И
ЧР, г.Грозный, Старопромысловское шоссе, городок Иванова 2
___________________________________________________________

П Р И К А З 
с поправками от 21.04.2025г
16.06.2021г                                                                                                     №13         
	Об обеспечении передачи товара по накладным с соответствующими печатями
	В целях усиления контроля за движением товара, а также во избежание нарушений порядка оформления товарных накладных по передаче товара водителям для доставки покупателям и другим лицам 
ПРИКАЗЫВАЮ:

Кладовщикам:
1. Отгружать товар со склада строго на основании правильно оформленных товарных накладных, имеющих соответствующие печати (см. «Регламент №П-001 от 21.04.2025г.)
2. Отгружать товар наемным и штатным водителям только на основании накладных, дополнительно заверенных в отделе логистики
3. Приказ довести до всех сотрудников Стройцентра «Идеал».
Приложение: Регламент №П-001 от 21.04.2025г. 


Учредитель Компании Стройцентр "ИДЕАЛ"                                  И.Х. Расухаджиев






Приложение 

УТВЕРЖДАЮ
Учредитель Компании «Стройцентр Идеал»
____________ Расухаджиев И.Х.


Регламент №П-001 от 21.04.2025г.
 оформления оплаты в Компании «Стройцентр Идеал»
Важность правильного проставления печати в организации заключается в дополнительном подтверждении подлинности документов и придания им юридической значимости. 
Печать размещается в специально выделенном месте на документе - пометка «Место печати» (МП). 
Печать не должна перекрывать подпись лица, подписавшего документ вручную, а также текст документа или другие его реквизиты.
После стопроцентной оплаты товара, рядом со штампом «оплата при доставке» ставиться печать ПОЛНАЯ ОПЛАТА.   
ОСНОВНАЯ КАССА
	1) ПЕЧАТЬ - ПОЛНАЯ ОПЛАТА. Ставиться на документах:
· товарная накладная 
· заказ         
Заказ – если оплата полная, частичная либо предоплата
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	2) ШТАМП - НЕПОЛНАЯ ОПЛАТА, ОПЛАТА ПРИ ДОСТАВКЕ. Ставиться на документах:
· товарная накладная 
· заказ                         
Заказ – если оплата полная, частичная либо предоплата
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КАССА «ХОЗМАГ»
	1) ПЕЧАТЬ - ПОЛНАЯ ОПЛАТА.                     Ставиться на документах:
· товарная накладная 
· заказ                                         
Заказ – если оплата полная, частичная либо предоплата
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	2) ШТАМП - НЕПОЛНАЯ ОПЛАТА, ОПЛАТА ПРИ ДОСТАВКЕ. Ставиться на документах:
· товарная накладная 
· заказ                                         
Заказ – если оплата полная, частичная либо предоплата
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КАССА ЛОГИСТИКИ
	1) ПЕЧАТЬ - ПОЛНАЯ ОПЛАТА. Реализации на ИП Адиев. Ставиться на документах:
· товарная накладная 
· заказ                         
Заказ – если оплата полная, частичная либо предоплата.

Применяется при местной и дистанционной доставке  
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	2) ПЕЧАТЬ - ПОЛНАЯ ОПЛАТА. Реализации отдела плитки на ИП Мурдабекова. 
Ставиться на документах:
· товарная накладная 
· заказ                         
Заказ – если оплата полная, частичная либо предоплата.

Применяется при местной и дистанционной доставке  
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	3) ПЕЧАТЬ - ПОЛНАЯ ОПЛАТА. Реализации на ИП Воваригова для филиала «Минутка». Ставиться на документах:
· товарная накладная 
· заказ                         
Заказ – если оплата полная, частичная либо предоплата. 

Применяется при местной и дистанционной доставке
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	4) ПЕЧАТЬ - ПОЛНАЯ ОПЛАТА. Реализации на ПКФ ООО Стройцентр Идеал двери и дверная фурнитура для филиала «Бутенко». 
Ставиться на документах:
· товарная накладная 
· заказ                         
Заказ – если оплата полная, частичная либо предоплата.  

Применяется при местной и дистанционной доставке  
	[image: ]

	5) ШТАМП - НЕПОЛНАЯ ОПЛАТА, ОПЛАТА ПРИ ДОСТАВКЕ. Ставиться на документах:
· товарная накладная 
· заказ                         
Заказ – если оплата полная, частичная либо предоплата.  

Применяется при местной и дистанционной доставке
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	6) ШТАМП - ставиться на маршрутном листе для учёта и контроля движения транспортных средств
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[bookmark: _GoBack]ОТДЕЛ ЛОГИСТИКИ
	1) ШТАМП - ставиться на товарной накладной. Если этого штампа нет, то кладовщик не отгружает товар.
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	2) ШТАМП - ставиться на документах:
· оплата наемному водителю (бланк формы №31)
· деньги под отчет водителю (бланк формы №1)
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	3) ПЕЧАТЬ - ставиться на бланке чека (взамен товарной накладной на доставку) 
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БУХГАЛТЕРИЯ 1 ЭТАЖ
	1) ШТАМП – ставиться на документе «Внутреннее потребление» (требование-накладная) для:
· списания на расходы
· передачи в эксплуатацию

Также ставиться на товарных накладных сотрудников, берущих товар через бухгалтерию
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	2) ШТАМП – для накладной на перемещение товаров (при передаче товаров или материалов из одного места на другое внутри организации)
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	3) ПЕЧАТЬ – ОПТОВЫЕ ПРОДАЖИ. 
Ставиться на документах:
· товарная накладная оптовиков
· акты сверок-оптовиков


	[image: ]

	4) ПЕЧАТЬ ставиться на товарных накладных рассрочки и должников, а также на доверенности
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	5) ПЕЧАТЬ ставиться на документах:
· товарные накладные оптовика ИП Татаев Турпал-Али 
· путевой лист водителей
· акты сверок
· доверенность
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ОФИЦИАЛЬНАЯ БУХГАЛТЕРИЯ 
	1) ПЕЧАТЬ ставиться на документах:
· счет-фактура
· товарные накладные
· договора
· авансовый отчет 
· приходный кассовый ордер
· расходный кассовый ордер
· акты сверок
· УПД (универсальный передаточный документ) 
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	2) ПЕЧАТЬ ставиться на документах:
· счет-фактура 
· товарные накладные 
· договора 
· авансовый отчет 
· приходный кассовый ордер
· расходный кассовый ордер
· УПД (универсальный передаточный документ) 
· акты сверок
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	3) ПЕЧАТЬ ставиться на документах:
· договора 
· товарные накладные оптовиков (плитка, клей, затирка) 
· авансовый отчет 
· акты сверок 
· УПД (универсальный передаточный документ) 
· доверенность 
· товарные накладные 
· ТТН (товарно-транспортная накладная)
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	4) ПЕЧАТЬ ставиться на документах:
· счет-фактура 
· товарные накладные 
· договора 
· авансовый отчет 
· акты сверок 
· УПД (универсальный передаточный документ) 
· приходный кассовый ордер 
· расходный кассовый ордер
· доверенность
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	5) ПЕЧАТЬ ставиться на документах:
· счет-фактура 
· товарные накладные 
· договора 
· акты сверок 
· УПД (универсальный передаточный документ)
· доверенность 
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