Стройцентр «Идеал»                                                                                                                                      Форма  №41
Распоряжение

о направлении работника в командировку

«____» ________ 20___г                                                                             № _______   
                                                                                                                (№ заполняется офис-менеджером или менеджером ОУ)
Направить в командировку:_________________________________________________________________
ФИО

________________________________________________________________________________________________

Должность/структурное подразделение
сроком на   _________ календарных дней

с «_____»_______________20_____г  по «______» _______________20_______г

куда__________________________________ с целью___________________________________ 

	Предполагаемые расходы:

	бронирование ж/д и авиабилетов
 
	

	бронирование гостиницы 
	

	суточные 
	

	Проезд (такси и т.д)
	

	обед
	

	Использование личного автомобиля
	Компенсация за износ 
	Есть/нет (нужное подчеркнуть)

	
	Амортизация
	Есть/нет (нужное подчеркнуть)

	
	ГСМ
	

	другое
	

	Итого предлагаю выдать аванс:


Директор департамента/филиала _____________/__________________________
(Основная инструкции к заполнению Распоряжения – приказ №44 от 14.08.2024г. и НФ «Оформление сотрудника в командировку» - см.в «Базе Знаний»)

 
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Выдать аванс в размере _________________________________Финдиректор ____________________________
	Задание офис-менеджеру (менеджеру отдела учета)

	Оформить командировочное удостоверение
	

	Оформить «Заявку на расходование ДС» в программе 1С
	

	Забронировать ж/д и авиабилетов
	

	Забронировать гостиницы 
	

	другое
	

	
	


